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WHF/WHK im Studiengangsmanagement 
der Geographie 

 
Im Team des Studiengangmanagements der Bonner Geographie ist eine WHF/WHK-Stelle zu 

besetzen. 

 

Tätigkeiten: 

 Studienberatung von in- und ausländischen Studierenden 

 Mithilfe im Studiengangsmanagement, z.B. Korrespondenz mit Lehrenden, Aktualisierung von 
BASIS 

 Pflege und Weiterentwicklung unserer Internetseite „Studium“ sowie Wartung der 
Praktikumssteckbrief-Datenbank 

 Tutorienkoordination 

 Planung und Durchführung der Praktikumsbörse 

 Organisation und inhaltliche Vorbereitung der Orientierungswoche 

 Mithilfe bei Informationsveranstaltungen für Schüler*innen 
 Mitgestaltung der Social-Media-Kanäle 

 Überarbeitung von Unterlagen, Studienverlaufsplänen etc. 
 

Folgende Voraussetzungen sollten Sie mitbringen: 

 Studienabschluss Bachelor Geographie (WHF) oder Master Geographie (WHK) 

 Kommunikative Fähigkeiten und Bereitschaft zur Teamarbeit 

 Zuverlässige und selbständige Arbeitsorganisation 

 Fremdsprachenkenntnisse (Englisch) 
 Schön wären erste Erfahrung aus der universitären Arbeitswelt, dies ist aber keine 

Voraussetzung sowie eine Affinität für eine kreative Gestaltung der Webseite, Power-Point-
Präsentationen oder Ähnliches 

 
Wir bieten: 

 Berufserfahrung in einem vielseitigen Aufgabenbereich  
 Einblick in den organisatorischen Verwaltungsalltag der Universität 

 Möglichkeit zum selbstständigen und kreativem Arbeiten in einem engagierten Team 

 einen WHF/WHK Vertrag über 12 bis 19 Stunden/Woche (13 € bzw. 17 € pro Stunde) 

 Mögliche Teilnahme an einer internen Weiterbildung 
 

 

Ihre Bewerbung (inkl. Lebenslauf und Zeugnisse) senden Sie bitte an Andrea Frei (frei@ uni-bonn.de) 

und Sonja Hock (shock@uni-bonn.de). 


